REGULAMIN RADY

L. Postanowienia ogolne.

§1

1. Regulamin okresla tryb dzialania rady oraz sposob obradowania na sesji i podejmowania
uchwat.

II.  Sesje Rady.

§2

1. Rada obraduje na sesjach zwotywanych przez przewodniczacego rady lub w przypadku
jego nieobecnosci przez wiceprzewodniczacego.

§3

—_—

. Na posiedzeniu rada rozpatruje i1 rozstrzyga w drodze uchwatl wszystkie sprawy nalezace
do jej kompetencji.

2. Sesja rady powinna odbywaé si¢ podczas jednego posiedzenia. Jezeli zachodzi

konieczno$¢ kontynuacji obrad, rozpatrywanie spraw moze by¢ przetozone na nastgpne

posiedzenie w ramach tej samej sesji.

§4
1. Sesje sa zwotywane przez przewodniczacego rady z zachowaniem zasad okreslonych
w § 5 w miarg potrzeb, nie rzadziej niz raz na kwartat.
2. Ponadto, na wniosek wojta lub co najmniej 1/4 ustawowego skladu rady gminy

przewodniczacy obowiazany jest zwolac sesj¢ w ciagu 7 dni od daty zloZenia wniosku.

III. Przygotowanie Sesji.

§5

1. Projekt porzadku obrad, miejsce, termin oraz godzing rozpoczgcia sesji ustala
przewodniczacy rady,

2. Przygotowanie materialow na sesj¢ rady jak rowniez obstuge organizacyjno - techniczna
zapewnia urzad,

3. O terminie sesji zwotywanej w trybie § 4 ust.1 zawiadamia si¢ radnych pisemnie co
najmniej na 7 dni przed planowanym terminem sesji,

4. W zawiadomieniu o sesji podaje si¢ miejsce, dzien, godzing rozpoczgcia posiedzenia,
porzadek obrad. Radnym dostarcza si¢ réwniez projekty uchwat oraz niezbgdne materiaty
zwiazane z porzadkiem obrad.

5. Zawiadomienie o miejscu i terminie sesji podaje si¢ do wiadomos$ci mieszkancow na
tablicy ogloszen w urzedzie oraz w sotectwach.



§6

1. Przed kazda Sesja przewodniczacy rady w uzgodnieniu z woéjtem ustala listg osob
zaproszonych na sesjg.

2. W lokalu, w ktorym odbywa si¢ posiedzenie rady nalezy zapewni¢ miejsce dla cztonkow
rady, a takze miejsce dla publicznosci.

IV. Zasady obradowania.

§7

1. Posiedzenie sesji otwiera, prowadzi 1 zamyka przewodniczacy rady lub
wiceprzewodniczacy.

2. W przypadku niemozno$ci prowadzenia obrad przez przewodniczacego rady
1 wiceprzewodniczacego, o wyborze przewodniczacego obrad decyduje rada.

3. Otwarcie sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez przewodniczacego rady formuty:
"otwieram sesj¢ Rady Gminy w Dabrowie Zielone;j".

4. Po otwarciu sesji przewodniczacy rady stwierdza quorum, a w razie jego braku wyznacza
nowy termin posiedzenia i zamyka obrady.

§8

1. Po wyczerpaniu porzadku obrad przewodniczacy rady konczy sesj¢ stowami: "zamykam
sesj¢ Rady Gminy w Dabrowie Zielone;j".

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uznaje si¢ za czas trwania sesji.

3. Postanowienie ust.2 dotyczy takze sesji, ktora objelta wigcej niz jedno posiedzenie.

§9
1. Jawno$¢ sesji moze zosta¢ wytaczona jedynie w przypadkach okreslonych ustawa.
§10

1. Po stwierdzeniu prawomocnos$ci obrad przewodniczacy rady przedstawia porzadek obrad
z zapytaniem czy sa wnioski co do jego zmiany.

2. Z wnioskiem o uzupetnienie badz zmiang porzadku obrad moze wystapi¢ radny, wojt lub
jego zastgpca.

3. Rada moze wprowadzi¢ zmiany w porzadku obrad bezwzgledna wigkszoscia gltosow
ustawowego skladu rady.

4. Zapis ust.4 stosuje si¢ takze do zmiany porzadku sesji zwotanej w trybie okreslonym
w § 4 ust.2, przy czym dodatkowo wymagana jest zgoda wnioskodawcy.

5. Na wniosek wojta przewodniczacy rady jest obowiazany wprowadzi¢ do porzadku obrad
najblizszej sesji rady projekt uchwaty, jezeli wptynat on do rady co najmniej 7 dni przed
dniem rozpoczecia sesji rady.



§11

W porzadku obrad sesji rady znajduja sig:

a) przyjecie protokolu z poprzedniej sesji, z ktorego trescia radni uprzednio mieli
mozliwo$¢ zapoznania sig,

b) zglaszanie interpelacji i zapytan,

c) sprawozdanie wojta z dziatalno$ci w okresie migdzysesyjnym,

d) odpowiedzi na interpelacje.

Raz na kwartat w porzadku obrad sesji nalezy zamiescic:

a) sprawozdanie z realizacji uchwat rady,

b) sprawozdanie z pracy stalych komisji rady.

§12

Interpelacja moze mie¢ formg pisemna lub ustng i skierowana jest do wojta. Sktada sig ja
w sprawach o zasadniczym znaczeniu dla gminy. Powinna zawiera¢ przedstawienie stanu
faktycznego bedacego jej przedmiotem oraz wynikajace zen pytanie.

Zapytania sklada si¢ w sprawach mniej zlozonych dotyczacych aktualnych problemow
gminy, a takze uzyskania informacji o stanie faktycznym.

Odpowiedzi na interpelacje udziela wojt lub jego zastgpca badz wyznaczony przez wojta
pracownik urzedu na tej samej sesji.

§13

Przewodniczacy rady prowadzi obrady wedlug ustalonego porzadku obrad, otwierajac
1 zamykajac dyskusje nad kazdym z punktow.

—

§ 14

Przewodniczacy obrad czuwa nad sprawnym przebiegiem i zachowaniem porzadku obrad.
W przypadku stwierdzenia, ze radny w swoim wystapieniu wyraznie odbiega od
przedmiotu obrad, przewodniczacy moze przywola¢ go do rzeczy, a po dwukrotnym
przywotaniu odebra¢ mu glos.

Jezeli sposob wystapienia albo zachowania radnego w sposdb oczywisty zaklocaja
porzadek obrad, badz uchybiaja powadze sesji, przewodniczacy rady przywotluje radnego
do porzadku obrad, a gdy przywotanie nie odniosto skutku moze odebra¢ mu glos,
nakazujac jednocze$nie odnotowanie tego w protokole.

Czas wystapienia przewodniczacego komisji, wojta jest nieograniczony. Wystapienie
radnego nie moze przekraczac¢ 5-ciu minut.

§ 15

Do wszystkich 0s6b pozostajacych w miejscu obrad po zamknigciu sesji lub posiedzenia maja
zastosowanie ogolne przepisy porzadkowe.
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§ 16

Przewodniczacy rady udziela radnym glosu na sesji wg kolejnosci zgloszen.
Przewodniczacy rady moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia w sprawie zgloszenia
wnioskdw o charakterze formalnym, ktorych przedmiotem moga by¢ w szczegodlnosci
sprawy:

a) stwierdzenia quorum,

b) wycofania okreslonego tematu z porzadku obrad,

c) zakonczenia dyskusji i podjecia uchwatly,

d) zamknigcia listy mowcow,

e) ustalenia czasu wystapienia dyskutantow,

f) przeliczenia glosow,

g) zamknigcia listy kandydatéw przy wyborach - za zgoda rady,

h) zgloszenia autopoprawki do projektu uchwaty lub wycofania projektu,

1) przestrzegania regulaminu obrad,

j) przerwania, odroczenia lub zamknigcia posiedzenia.

Whioski o charakterze formalnym przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie.

Poza kolejnoscia przewodniczacy udziela glosu:

a) wojtowi,

b) radcy prawnemu lub rzeczoznawcy w celu wyjasnienia watpliwo$ci w rozwazanej
sprawie,

§17

Przewodniczacy rady moze udzieli¢ glosu osobie sposréd publicznosci po uprzednim
uzyskaniu zgody rady.

Po uprzednim ostrzezeniu przewodniczacy rady moze nakaza¢ opuszczenie sali tym
osobom sposrod publicznosci, ktére swoim zachowaniem badz wystapieniem zakldcaja
porzadek obrad lub naruszaja powagg sesji.

W przypadku stwierdzenia braku quorum w trakcie posiedzenia przewodniczacy
przerywa obrady 1 jezeli nie moze zwota¢ quorum, wyznacza nowy termin posiedzenia tej
samej sesji, z tym, ze uchwaty podjete do tego momentu zachowuja swoja moc.

Fakt przerwania obrad oraz nazwiska radnych, ktérzy bez usprawiedliwienia opuscili
obrady, odnotowuje si¢ w protokole.

Tryb glosowania.

§18

Glosowanie jest prawomocne w przypadku istnienia quorum.
W glosowaniu biora udziat wylacznie radni.

§19

W glosowaniu jawnym radni glosuja poprzez podniesienie reki.

Glosowanie  jawne  przeprowadza  przewodniczacy obrad przy  pomocy
wiceprzewodniczacych rady 1 ewentualnie wskazanych przez siebie radnych.

Wyniki glosowania jawnego oglasza przewodniczacy rady.



§ 20

Glosowanie tajne przeprowadza komisja skrutacyjna wybrana na sesji spos$rod radnych.
Przewodniczacego komisji wybieraja jej cztonkowie.

W glosowaniu tajnym radni glosuja za pomoca kart ostemplowanych pieczgcia rady, przy
czym kazdorazowo rada ustala sposob gtosowania.

Komisja skrutacyjna przed przystapieniem do glosowania objasnia sposob glosowania,
a nastgpnie przeprowadza je odczytujac radnych kolejno z listy obecnosci.

Po przeliczeniu glosow przewodniczacy komisji skrutacyjnej odczytuje protokot podajac
wyniki glosowania.

Karty z oddanymi gtosami i protokot z gtosowania stanowia zatacznik do protokotu z sesji
rady.

W przypadku, gdy rada postanowi o podjgciu uchwaty w trybie gtosowania imiennego lub
ustawa tak stanowi, przepisy § 20 stosuje si¢ odpowiednio. Na kartach do glosowania
umieszcza si¢ nazwisko i1 imi¢ radnego.

§ 21

Przewodniczacy rady przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje i oglasza
zebranym proponowang tre$¢ w ten sposob, by jego redakcja byla zrozumiata, a wniosek
nie budzit watpliwosci co do intencji wnioskodawcy.

W pierwszej kolejnosci przewodniczacy rady poddaje pod glosowanie wniosek najdalej
idacy, ktoéry moze wykluczy¢ potrzebe gtosowania nad pozostatymi wnioskami.

W przypadku glosowania w sprawie wyborow o0sob, przewodniczacy rady przed
zamknigciem listy kandydatéw zapytuje kazdego z nich, czy zgadza si¢ kandydowaé
1 dopiero po otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej poddaje pod gtosowanie zamknigcie listy
1 zarzadza wybory.

Uchwaly rady podejmowane sa w glosowaniu jawnym zwykla wigkszoscia glosow
w obecno$ci co najmniej potowy ustawowego sktadu rady, chyba ze przepisy stanowia
inaczej.

§ 22

Glosowanie zwykla wigkszos$cia gtosow oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura,
ktora uzyskata wigksza liczbg gloséw "za" niz "przeciw". Gloséw wstrzymujacych si¢
1 niewaznych nie dolicza si¢ do zadnej z grup gtosujacych "za" czy "przeciw".

Jezeli celem glosowania jest wybodr jednej z kilku oséb lub mozliwosci, przechodzi
kandydatura lub wniosek, na ktory oddano liczbe gloséw wigksza od liczby glosow
oddanych na pozostale.

§23

Glosowanie bezwzgledna wigkszoscia gtosoOw oraz glosowanie wigkszoscia 2/3 glosow
oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura, ktora uzyskata co najmniej 1 glos
wigcej] od sumy pozostatych waznie oddanych glosow, to znaczy przeciwnych
1 wstrzymujacych sig.

Glosowanie bezwzgledna wigkszoscia ustawowego sktadu rady oznacza, ze przechodzi
wniosek lub kandydatura, ktéra uzyskata liczbg catkowita waznych gltosow oddanych za
wnioskiem lub kandydatem, przewyzszajaca potowe ustawowego sktadu Rady, a zarazem
tej potowie najblizsza.
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4.

Bezwzgledna wigkszo$¢ glosow przy parzystej liczbie glosujacych zachodzi wowczas,
gdy za wnioskiem lub kandydatura zostato oddanych 50 % + 1 waznie oddanych glosow.
Bezwzgledna wigkszos¢ gloséw przy nieparzystej liczbie glosujacych zachodzi wowczas,
gdy za wnioskiem lub kandydatura zostata oddana liczba gloséw o 1 wigksza od liczby
pozostalych waznie oddanych gltosow.

VI. Uchwaly Rady.
§ 24
1. Sprawy rozpatrywane na sesjach sa rozstrzygane w formie uchwat.
2. Uchwaty rady powinny by¢ zredagowane w sposob czytelny i zawiera¢ przede wszystkim:

(O]

a) date i tytut oraz kolejny numer,

b) podstawe prawna,

¢) postanowienia merytoryczne,

d) okreslenie organéw odpowiedzialnych za wykonanie uchwaly oraz organéow
sprawujacych nadzor nad ich realizacja,

e) termin wejscia w zycie 1 ewentualnie czas jej obowiazywania.

. W uchwatach podaje si¢ cyfra rzymska numer sesji, cyfra arabska kolejny numer uchwaty

oraz rok jej podjecia.
Uchwaty podpisuje prowadzacy obrady.

§ 25

Oryginaty uchwat ewidencjonowane sa w rejestrze uchwat 1 przechowywane sa wraz
z protokotami sesji.

Kopie uchwat sa przekazywane wojtowi do realizacji.

Wt przedktada wojewodzie uchwaty rady w ciagu 7 dni od ich podjecia.

Uchwate budzetowa, uchwalg o udzieleniu badz nie udzieleniu wojtowi absolutorium oraz
inne uchwaty objete nadzorem izby, wojt jest zobowiazany przedtozy¢ Regionalnej Izbie
Obrachunkowej w ciagu 7 dni od ich podjgcia.

VII. Komisje Rady.

—_—

§ 26

. Komisje sa organami pomocniczymi i opiniodawczymi rady.
. Komisje podejmuja rozstrzygnigcia w formie opinii i wnioskow dla rady.

Rozstrzygnigcia komisji moga by¢ podejmowane, gdy w posiedzeniu uczestniczy co
najmniej potowa czlonkéw komisji.

Opinie 1 wnioski komisji sa podejmowane w glosowaniu jawnym zwykla wigkszoscia
glosow.

Przewodniczacy rady moze w kazdym czasie poleci¢ zwotanie posiedzenia komisji.
Whioski i opinie komisji przedstawione sa na posiedzeniu rady i poddawane pod
glosowanie.

Komisje stale 1 dorazne pracuja na posiedzeniach zwotywanych przez przewodniczacego,
badz z wlasnej inicjatywy, badz na polecenie rady lub przewodniczacego rady.

Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy, a w razie jego nieobecnosci zastgpca.
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Posiedzenia komisji odbywaja si¢ nie rzadziej niz raz na kwartat, moga roéwniez odbywacé
si¢ czesciej, wg potrzeb.

Poszczegodlne komisje sporzadzaja protokoty z odbytych posiedzen.

Cztonkowie komisji potwierdzaja swoja obecno$¢ na posiedzeniach komisji podpisem na
liscie obecnosci.

Obstuge komisji prowadzi urzad.

Komisje dziataja na podstawie planéw pracy ustalonych na posiedzeniach komisji,
a zatwierdzonych przez radg, ktéra moze dokonac ich uzupetienia lub zmiany.

W posiedzeniach komisji moga uczestniczy¢ radni nie bedacy jej cztonkami. Moga oni
zabiera¢ gtos w dyskus;ji 1 sktada¢ wnioski bez prawa udziatu w gtosowaniu.

Komisje rady moga odbywac¢ wspolne posiedzenia.

Komisje rady moga podejmowac wspotprace z odpowiednimi komisjami rad innych gmin
zwlaszcza sasiadujacych.

VIII. Radni.

(O]

§ 27

Radni maja obowiazek utrzymywania stalej wigzi z mieszkancami przez:

a) informowanie mieszkancow o stanie gminy,

b) konsultowanie z wyborcami spraw wnoszonych pod obrady rady,

c) propagowanie zamierzen i dokonan rady,

d) informowanie mieszkancéw o swojej dzialalnosci w radzie, urzadzanie spotkan
z wyborcami,

e) przyjmowanie postulatow, wnioskdéw oraz skarg mieszkancow gminy.

Przewodniczacy rady lub wiceprzewodniczacy powinni raz w tygodniu petni¢ dyzur

w urzedzie w ustalonych godzinach i terminach.

Radni potwierdzaja swoja obecno$¢ na sesjach podpisem na liscie obecnosci.

Radny powinien w razie niemozno$ci uczestnictwa w sesji, posiedzeniu komisji,

powiadomié¢ z wyprzedzeniem o swojej nieobecnosci odpowiednio przewodniczacego

rady lub przewodniczacego komisji.

Radny nie moze bra¢ udzialu w glosowaniu w radzie ani w komisji, jezeli dotyczy ono

jego interesu prawnego.

Radny zobowiazany jest zlozy¢ o$wiadczenie o swoim stanie majatkowym -

przewodniczacemu rady, a przewodniczacy rady - wojewodzie.

Pierwsze oswiadczenia majatkowe sktadaja w terminie 30 dni od dnia zlozenia

Slubowania.

Kolejne oswiadczenia majatkowe sktadane sa co roku do dnia 30 kwietnia, wedlug stanu

na dzien 31 grudnia roku poprzedniego, oraz na 2 miesiace przed uptywem kadencji.

Oswiadczenia majatkowe winny by¢ skladane wraz z kopia zeznania o wysokosci

osiagnigtego dochodu w roku podatkowym (PIT) za rok poprzedni 1 jego korekta

w dwoch egzemplarzach.

Oswiadczenie skladane jest na formularzu, ktorego wzor okresla Prezes Rady Ministrow

w drodze rozporzadzenia.

Informacje zawarte w o$wiadczeniu majatkowym sa jawne, z wylaczeniem informacji

o adresie zamieszkania skladajacego o$wiadczenie oraz o miejscu potozenia

nieruchomosci.

Oswiadczenie jest przechowywane przez 6 lat.



IX. Kluby Radnych

§ 28

1. Radni moga tworzy¢ Kluby Radnych.

2. Klub moze utworzy¢ co najmniej 5 radnych.

3. Przynalezno$¢ do Klubow jest dobrowolna.

4. Utworzenie Klubu Radnych nalezy zgtosi¢ Przewodniczacemu Rady.

5. Przedstawiciele Klubow moga przedstawia¢ stanowiska Klubéw we wszystkich sprawach
bedacych przedmiotem obrad rady.

X.  Przewodniczacy Rady

§ 29

1. Zadaniem przewodniczacego rady jest organizowanie pracy rady oraz prowadzenie obrad
rady.

2. W przypadku gdy przewodniczacy rady nie moze pelni¢ swojej funkcji, jego obowiazki
przejmuje wiceprzewodniczacy.

XI. Obshluga Rady.

§ 30

1. Wojt razem z przewodniczacym rady, w porozumieniu z sekretarzem gminy ustalaja
zakres, zasady 1 sposob obstugi rady, komisji i radnych.
2. Obstuge rady, komisji i radnych zapewnia urzad.

§ 31

1. Z kazdego posiedzenia rady sporzadza sig¢ protokot, ktory powinien zawierac:
a) numer, dat¢ i miejsce posiedzenia,
b) stwierdzenie prawomocnos$ci posiedzenia,
c) przyjecie protokotu z poprzedniej sesji,
d) porzadek obrad,
e) przebieg obrad sesji, streszczenie przemowien i dyskusji oraz tekst zgloszonych
1 przyjetych wnioskow oraz na zadanie radnego zapis jego wypowiedzi,
przewodniczacego rady, wojta i zastepcy,
f) przebieg glosowania z wyszczegdlnieniem liczby gloséw "za", "przeciw"
1 "wstrzymujacych sig",
g) czas trwania sesji,
h) podpis prowadzacego obrady oraz osoby sporzadzajacej protokot.
2. Do protokotu dotacza sig:
1) liste zaproszonych radnych oraz os6b obligowanych na posiedzenie z urzedu,
j) liste zaproszonych gosci,
k) teksty podjetych przez radg uchwal,
1) inne dokumenty ztozone na rg¢ce przewodniczacego rady w trakcie obrad,
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Protokot wyktada sie do wgladu radnym w urzedzie gminy oraz na kazdej nastgpnej ses;ji.
Radni moga zgtasza¢ poprawki i uzupekienia do protokolu w przerwie mig¢dzy sesjami
jednak nie pdzniej niz na najblizszej sesji.

Radny, ktorego poprawki 1 uzupehienia nie zostaly uwzglednione moze przedlozy¢ je w
formie pisemnej na sesji.

Przyczyng nieuwzglednienia w protokole poprawek przewodniczacy powinien omowic i
poda¢ do wiadomosci radnym.

Protokoty numeruje si¢ cyframi rzymskimi odpowiadajacymi numerowi sesji w danej
kadencji i oznaczeniem roku kalendarzowego.

XII. Wspolne Sesje Rad Gmin.

N —
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§ 32

Rada moze odbywac¢ wspdlne sesje z rada innej gminy.

Wspdlna sesja jest zwotywana przede wszystkim dla rozpatrzenia i rozstrzygnigcia spraw
wspolnych dla danych terendw oraz z okazji uroczystosci.

Wspdlna sesje organizuja przewodniczacy rad zainteresowanych gmin.

§33

Wspdlna sesja jest prawomocna, gdy uczestniczy w niej co najmniej potowa radnych
z kazdej gminy.

W drodze glosowania wybiera si¢ przewodniczacego obrad wspolnej sesji.

Uchwaty wspodlnej sesji zapadaja w drodze odrgbnego glosowania radnych z kazdej rady.
Uchwaty oraz protokoty z obrad podpisuja przewodniczacy rad zainteresowanych gmin.
Do wspolnej sesji maja zastosowanie ogolne terminy i tryb przygotowania, zwolywania
1 przebiegu sesji.

§ 34

Koszty wspolnej sesji ponosza rownomiernie rady gmin biorace udziat we wspdlnej ses;ji,
chyba Ze radni uczestniczacy we wspdlnej sesji postanowia inacze;j.

XIII. Postanowienia Koncowe.

§ 35

Uchylenie lub zmiana niniejszego Regulaminu nast¢puje w trybie przewidzianym przepisami
dla zmiany Statutu Gminy.



