Zarzadzenie Nr 193/2010
Woéjta Gminy Dabrowa Zielona
z dnia 31 grudnia 2010r.

Na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o

wolontariacie (Dz.U. Nr 96 poz. 873 z p6zn. zm.) oraz art.221 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (Dz.U. Nr 157 poz. 1240 z pézn. zm.) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

Dla podmiotéw niezaliczanych do sektora finanséw publicznych i niedziatajacych w celu

osiagniecia zysku otrzymujacych z budzetu gminy dotacje celowe na cele publiczne zwigzane z
realizacjg zadan tych jednostek wprowadza si¢ nast¢pujace procedury kontroli w zakresie realizacji
wydatkéw zwigzanych z wykonywaniem zadan publicznych:

1.

Podstawg przekazania dotacji jest zawarcie z beneficjentem stosownej umowy, przy czym
stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 24.04.2003r o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie, a jezeli dotyczy ono innych zadan niz okreslone w tej ustawie — na podstawie
umowy j.s.t. z tym podmiotem.

Umowa winna okreslaé:

- szczeg6lowy opis zadania, w tym cel i termin wykonania,

- wysokos$¢ dotacji celowej i tryb platnosci,

- termin wykorzystania dotacji nie dtuzszy niz do 31 grudnia danego roku budzetowego,

- tryb kontroli wykonania zadania,

- termin i spos6b rozliczenia udzielonej dotacji celowe;j,

- termin zwrotu niewykorzystanej czg¢sci dotacji nie dhuzszy niz do 31 stycznia nastgpnego
roku, a rozlicznych w ciggu roku — 15 dni od rozliczenia.

W razie przekroczenia terminu zwrotu dotacji od czgsci podlegajacej zwrotowi nalicza si¢

odsetki jak dla zaleglosci podatkowych poczawszy od dnia nastgpujacego po uptywie

terminu zwrotu.

Udzielenia dotacji na podstawie przepiséw ustawy o wolontariacie powinno by¢ zasadniczo
poprzedzone przeprowadzeniem konkursu ofert.

W tym przypadku ma zastosowanie Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spoleczne;j

z dnia 27.12.2005r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego
wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego
zadania.

Sprawozdanie z wykonania zadania w przewidzianym w umowie terminie beneficjent
skiada osobiscie lub nadsyta przesylka polecong na adres organu udzielajacego dotacji.

Do sprawozdania nalezy dotaczy¢:

- opis zawierajacy szczegb6lowgq informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie ze
zlozong ofetra dziatan przygotowang do zawartej umowy i ewentualne wyjasnienie
odstepstw od ich realizacji,

- spis wszystkich faktur (rachunkéw), ktdre optacone zostaly w calosci lub w czgsci ze
srodkéw pochodzacych z dotacji. Kazda faktura (rachunek) winna by¢ opatrzona na
odwrocie trwalym opisem z jakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta, jakie byto
przeznaczenie zakupionych towaréw lub ustug oraz opatrzona pieczgcia organizacji
(podmiotu) i podpisana przez osob¢ odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen
finansowych organizacji. '




1.

§2

Pracownik Urzedu Gminy, ktéremu powierzono obowiazki w zakresie przeprowadzania
postgpowan na realizacj¢ zadan publicznych przez podmioty niezaliczane do sektora
finanséw publicznych stosownie do przepiséw ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i
wolontariacie dokonuje wstgpnej kontroli zlozonego sprawozdania pod wzgledem
merytorycznym pos$wiadczajac powyzsze swoja pieczecia i podpisem.

Pracownik dokonujac kontroli moze zada¢ dodatkowych materialéw mogacych
dokumentowa¢ dzialania faktyczne w czasie realizacji zadania np. kserokopii faktur,
rachunkéw, zawieranych uméw, listy uczestnikow projektu, potwierdzen przekazania
zakupionych materialéw itp.

Po dokonaniu kontroli sprawozdanie z wykonania zadania przekazywane jest Skarbnikowi

Gminy Iub osobie upowaznionej z dziatu ksiggowosci celem dokonania odpowiednich
zapisOw w dokumentach ksiggowych Urzedu Gminy.
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