Zarzgdzenienr4/11
Woéjta Gminy Dgbrowa Zielona
z dnia 27 stycznia 2011 r.

w sprawie: upowaznienia Sekretarza Gminy Dabrowa Zielona do prowadzenia w imieniu Wéjta
Gminy Dabrowa Zielona okreslonych spraw.

Na podstawie art. 33 ust. 4 i art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22001 r., nr 142, poz. 1591 z péin. zm.) oraz art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzagdowych (Dz. U. z 2008 r. nr 223, poz. 1458 z p6Zn. zm.)

zarzgdzam:
§1

. Powierzy¢ Pani Halinie Huras — Sekretarzowi Gminy zatrudnionemu na czas zastepstwa
usprawiedliwionej nieobecnosci Pana Jerzego Tatarka prowadzenie w imieniu Wéjta Gminy Dgbrowa

Zielona nastepujgcych spraw gminy:

1. Kierowanie biezacg pracg Urzedu Gminy Dabrowa Zielona,

2. Wykonywanie czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu Gminy, w
tym udzielanie urlopéw, wydawanie polecen stuzbowych, kierowanie na wyjazdy stuzbowe,
kierowanie na szkolenia, wnioskowanie o stosowanie kar porzagdkowych — upowaznienie nie
obejmuje spraw zwigzanych z nawigzywaniem, rozwigzywaniem lub zmiang stosunkéw pracy
oraz spraw zwigzanych z wynagrodzeniami,

3. Udzielanie urlopéw i kierowanie na wyjazdy stuzbowe i szkolenia kierownikéw gminnych
jednostek organizacyjnych,

4. Przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych pracy Urzedu i jednostek
organizacyjnych Gminy — w czasie nieobecnosci Wéjta.

§2

Upowazni¢ Panig Haline Huras — Sekretarza Gminy Dabrowa Zielona do podpisywania w imieniu
Wdjta Gminy Dabrowa Zielona:

1. Decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej -
upowaznienie nie obejmuje decyzji w sprawach podatkowych,

2. Wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i poswiadczer urzedowych,

3. Stwierdzanie wiasnorgcznosci podpiséw, potwierdzanie zgodnosci odpisOw z oryginatami
dokumentow, :

4. Zamowien na szkolenia i wydawnictwa fachowe.

§3

Upowaznienia udzielam na czas trwania umowy o prace. Wygasa ono z chwilg cofniecia
upowaznienia.

§4



Traci moc Zarzadzenie Wéjta Gminy nr 43/07 z dnia 04 grudnia 2007 r. w sprawie upowaznienia
Sekretarza Gminy Dgbrowa Zielona do prowadzenia w imieniu Wéjta Gminy Dagbrowa Zielona
okreslonych spraw.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.-

Wojt miny

)

mgr Maria Wlodarczik



