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Wójta Gminy Dąbrowa Zielona

z dnia l5 listopada 2013 r.

w sPrawie legitymacji służbowej dla pracowników Urzędu Gminy Dąbrowa Zielona

Na Podstawie art. 33 ust. 1, 3 i 5 ustawy z dniaO8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym
(Dz. U. Nr 142, Poz.I59I zpóżn. zm.) w zwlązkuzart.7 pkt 3 ustawy zdnia2l listopada

2008 r. o Pracownikach samorządowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 zpóżn.zm.) zarządzam:

§1
1. WProwadza się legitymację słuzbową dla pracowników Urzędu Gminy Dąbrowa Zielona.

'\, 2.LegitYmacje służbowe wystawia Wójt Gminy Dąbrowa Zielona,na podstawi e zgłoszenia
bezpośredniego przełożonego pracownika.

3. LegitYmacje słuzbowe wystawia się tylko tym pracownikom, którym jest ona niezbędna

PrzY wYkon}rvaniu czYnnoŚci słuzbowych w sluacjach określonychptzezodrębne przepisy.

§2
Wzór legitYmacji słuzbowej stanoń załącznikNr l do niniejszego zarządzenia.

§3
1. WYstawione legitymacje służbowe podlegająewidencji prowadzonej przezpracownika

zatrudnionego na stanowisku ds. organizacyjnych.

\-' 2.Wzor Ęestru wydanych legitymacji służbowych stanowi załączniknr 2 doniniejszego

zaruądzenia.

§4
LegitYmacja służbowa może być wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynności
sfuzbowych.

§5
W PrzYPadku uszkodz enia, zniszczenia lub utraty legitymacji shżbowej pracownik

obwią7any jest niezwłocznie zawiadomić o tym fakcie Wójta Gminy Dąbrowa Zielona.



§6
Legitymacja służbowa podlega wymianie w przypadku:

1) zmiany nazwiska;

2) uszkodzenia lub zniszczeńa;

3) zmiany stanowiska.

§7
Pracownik obowiąpany jestprzekazaó Wójtowi Gminy Dąbrowa Zielonalegitymację

służbowądo depozytu albo dokonaó jej zwrotu w przypadku:

l) zawieszenia w czynnościach służbowych;

2) ustania stosunku pracy.

§8
1. PracownicY zobowią7ani sądbać o nńeżyty stan legitymacji słuzbowych, chronić je przed
utratąi zńszczeniem;

2. PracownicY nie mogąodstępować legitymacji służbowych irorym osobom orazprzesyłŃ
ich pocźą.

§9
Wykonanie zarządzenia powierzam Zastępcy Wójta Gminy.

§10
Zarządzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Okładka ciemna gładka, bezżadnych napisów

Strona wewnętrzna

Załączńknr 1 do zarządzeńanr 0050.310.2013

Wójta Gminy Dąbrowa ZieLonaz dn. I5.1I.20I3r.
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