OGLOSZENIE O NABORZE
NAWOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Woéjt Gminy Dabrowa Zielona oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne

stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy Dabrowa Zielona, Pl. T. Kosciuszki Nr 31,
42 — 265 Dabrowa Zielona.

1. Stanowisko pracy:

Zastgpca Skarbnika Gminy Dabrowa Zielona

2. Niezb¢dne wymagania od kandydatow:
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obywatelstwo polskie,

pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

brak skazania za przestgpstwo umyslne lub przestgpstwo skarbowe umysine,
nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne lub podyplomowe ekonomiczne,

staz pracy - 3 lata,

dobra znajomos¢ obshugi komputera,

3. Dodatkowe wymagania od kandydatow:
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Znajomos¢ przepisow z zakresu finansow publicznych i rachunkowosci,
Znajomosc¢ przepisow dotyczacych podatkow i ubezpieczen spotecznych,
Znajomos¢ zagadnien z zakresu ksiggowosci budzetowej, sprawozdawczosci
budzetowej, zasad inwentaryzacji,

Umiejetnosé obshugi programu ksiggowosci budzetowej, programéw biurowych,
Zdolnosci organizacyjne,

Umiej¢tnos¢ kierowania zespotem,

Zdolnosci negocjacyjne.

4, Zadania ( gléwne ) wykonywane na stanowisku:
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Zastepstwo Skarbnika Gminy w przypadku jego usprawiedliwionej nieobecnosci
Prowadzenie ksiggowosci zgodnie z planem kont,

Prowadzenie ksigzki inwentarzowej

Przygotowanie rachunkéw gotowkowych do wyptaty,

Sporzadzanie przelewow rachunkoéw bezgotowkowych,

Prowadzenie rozliczen wyjazdow stuzbowych i przygotowanie delegacji do
wyptaty,

Prowadzenie analityki kont rozrachunkowych,

Obstuga funduszy soteckich

5. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys —CV,

3) kopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztalcenie,

4) kopie dokumentoéw poswiadczajacych przebieg pracy zawodowej,



5) zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia umozliwiajacym prace na ww. stanowisku
wydane przez uprawnionego lekarza,
6) kopia dowodu osobistego,
7) oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych oraz o
niekaralnosci za przestgpstwo popelnione umysinie,
8) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie do celow konkursu o tresci :
»Wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla
potrzeb niezbednych do przeprowadzenia procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29
sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych ( Dz. U. Z 2002 roku, Nr 101, poz. 926 z
pozn. zm. ) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych
( Dz. U. Nr 223, poz. 1458 )”

6. Miejsce i termin zlozenia dokumentéw

Oferte i wszystkie wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie w sekretariacie
Urzgdu Gminy Dabrowa Zielona Pl. T. Kosciuszki Nr 31, 42 — 265 Dabrowa Zielona lub
przesta¢ na adres Urzedu Gminy Dabrowa Zielona, Pl. T. Kosciuszki Nr 31, 42 — 265
Dabrowa Zielona, w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Zast¢epca Skarbnika Urzedu
Gminy w Dabrowie Zielonej” w terminie do dnia 31 sierpnia 2011 roku, do godz.
15.00. Decyduje data faktycznego wplywu oferty do Urzedu. Aplikacje ktdre wplyna do
Urzgdu po wyzej okreSlonym terminie nie bedy rozpatrywane. Nie przyjmuje sig
dokumentow droga elektroniczna.

7. Informacje o wynikach naboru zostang niezwlocznie upowszechnione przez
umieszczenie na tablicy informacyjnej w Urzedzie oraz opublikowane w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu ( bip.dabrowazielona.pl ) przez okres 3 miesigcy.
Zlozonych dokumentow nie odsytamy, a niecodebrane po 6 — ciu miesigcach od dnia naboru
podlegaja zniszczeniu.

Dgbrowa Zielona, dnia 17 sierpnia 2011 roku

Wojt Gminy Dabrowa Zielona
Maria Wiodarczyk
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