Srodowiskowy Dom Samopomocy w Soborzycach

Nabor na stanowisko urzednicze : Gloéwny ksiggowy
23.05.2011 rok

KIEROWNIK SRODOWISKOWEGO DOMU SAMOPOMOCY
W SOBORZYCACH

na podstawie art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych
( Dz. U. Z 2008 roku,Nr. 223, poz. 1458 ze zmianami ) oglasza nabdr na stanowisko urzednicze:

GLOWNY KSIEGOWY
W wymiarze czasu pracy - Y etatu - prowadzony w drodze postgpowania konkursowego.

Data ogloszenia naboru: 23.05.2011 rok
Termin skladania dokumentow: 04.06.2011 rok

Osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie powinna spefnia¢ nastgpujagce wymagania:
1. wymagania niezbe¢dne:

a) posiada obywatelstwo polskie
b) niekaralnos¢ za przestgpstwo popelnione umyslnie
¢) korzysta z pelni praw publicznych
d) pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych
e) wyksztalcenie minimum $rednie ekonomiczne oraz 6 letni staz pracy w ksiggowosci
f) biegla znajomos¢ nastgpujacych aktéw prawnych i przepisow:
— ustawa o rachunkowosci
— ustawa o finansach publicznych
— przepisy prawne z zakresu ustawy prawo zamdowien publicznych
— przepisy dotyczace podatkow i ubezpieczen spotecznych
g) znajomos¢ obstugi komputera

2. wymagania dodatkowe:

a) doswiadczenie w pracy zwigzanej z prowadzeniem ksiegowosci w jednostkach budzetowych
b) zdolnos¢ analitycznego myslenia

c¢) umiejetnos¢ organizacji pracy

d) odpowiedzialnos$¢, komunikatywnos¢, samodzielnosé

e) umiejetnos¢ pracy w zespole

3. wymagane dokumenty:

a) zyciorys

b) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i do§wiadczenie

¢) kwestionariusz osobowy

d) kserokopie $wiadectw pracy z poprzednich miejsc pracy lub inne dokumenty

potwierdzajace okresy zatrudnienia obejmujace okresy pracy przypadajace w biezacym
roku kalendarzowym

e) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach
f) wilasnorgcznie podpisane przez kandydata oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo




popetnione umyslnie
g) wlasnorgcznie podpisane o§wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych
h) wlasnorecznie podpisane oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do
czynnos$ci prawnych

4. zakres wykonywanych zadan i odpowiedzialnosci na stanowisku:

a) stosowanie przepisow i zasad okreslonych w polityce rachunkowosci

b) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami

¢) prowadzenie syntetycznej i analitycznej ewidencji dochodéw i wydatkéw budzetowych
( ksiggowanie )

d) opracowywanie projektéw planow finansowych jednostki i ich zmian

e) zapewnienie prawidlowego i terminowego ustalania i pobierania naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych

f) prowadzenie ksiag rachunkowych jednostki

g) sporzadzanie sprawozdan finansowych , budzetowych oraz innych zwiazanych z realizacja
zadan jednostki

h) sporzadzanie list ptac, terminowe rozliczanie podatkéw 1 sktadek na ubezpieczenia
spoleczne, zdrowotne, Fundusz Pracy

1) nalezyte przechowywanie i zabezpieczenie dokumentéw finansowo — ksiggowych

Sktadane oferty pracy powinny by¢ opatrzone nast¢pujaca klauzula:

» Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy,zgodnie z
ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. Z 2002 roku Nr 101,
poz. 926 z pozniejszymi zmianami ) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzqdowych ( Dz. U. Z 2008 roku Nr 223, poz. 1458 z pézniejszymi zmianami ) i
wlasnorgcznie podpisane

5. Miejsce skladania dokumentow:

a) wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w siedzibie Srodowiskowego Domu Samopomocy
w Soborzycach, Plac Wolnosci 1. w pokoju kierownika w terminie do dnia 04.06.2011 roku
do godz. 14:00
b) dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na
stanowisko :glowny ksiegowy ,,
¢) dokumenty ktére wptyng do SDS po wyzej wykazanym terminie nie bedg rozpatrywane.

Blizszych informacji mozna uzyskaé¢ w SDS Soborzyce lub telefonicznie pod nr 34 3548412

Soborzyce 23.05.2011 rok.

KIEROWNIK

Sroccwijkowego omu Samopomocy
wS rzygach




