OGLOSZENIE O NABORZE
NAWOLNE STANOWISKO URZ EDNICZE

Wojt Gminy Dabrowa Zielona ogtasza otwarty i konkurencyjny nalmér wolne
stanowisko urzdnicze w Urzdzie Gminy Dbrowa Zielona, Pl. T. Kaiuszki Nr 31, 42 —
265 Dybrowa Zielona.

1. Stanowisko pracy:
Starszy specjalista ds. pozyskiwania funduszy zewetrznych
2. Niezledne wymagania od kandydatow:

a) obywatelstwo polskie,

b) petna zdoln& do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

c) brak skazania za przegstwo umylne lub przesipstwo skarbowe undine,

d) nieposzlakowana opinia,

e) wyksztatcenie wisze,

f) dobra znajom& obstugi komputera, a w szczeg&daoioprograméw biurowych,

g) co najmniej 3 — letni stegpracy.

3. Dodatkowe wymagania od kandydatéw:

a) umiegtnos¢ sprawnej organizacji pracy,
b) umiegtnos¢ skutecznego komunikowania si
c) samodzieln&, kreatywnd¢ i odpowiedzialnéc.

4. Zadania wykonywane na stanowisku:

1) ksztattowanie zalen i kierunkbw rozwoju gminy poprzez inicjowanie, pro
wadzenie i weryfikagj prac koncepcyjno — programowych z uvertylieniem
zatazen polityki krajowej, Unii Europejskiej oraz Fundus®yrukturalnych,

2) identyfikacja programéw krajowych i Unii Europkgs) oraz inicjowanie
przedsgwzig¢ zwiazanych z wykorzystaniemsrodkow, w tym w
szczegolnéci:

a) gromadzenie informacji o podstawach prawnych orasadach
funkcjonowania programow krajowych i Unii Europeggk

b) dostarczanie informacji na temat funduszy stmattych,

c) identyfikacja projektéw do finansowania w ramgechgramu
regionalnego oraz sektorowych programow operacyjnyc

d) prowadzenie bazy danych na temat potencjalnyciektiow kwa-
lifikuj acych st do wspotfinansowania z funduszy strukturalnych,

e) obstuga potencjalnych beneficjentéw, informowaniewarunkach
udziatlu i otrzymywania dofinansowania z programinajowych i
Unii Europejskiej,

f) prowadzenie bazy danych na temat potencjalnyadjektdw kwa-
lifikuj acych st do wspotfinansowania z funduszy strukturalnych,

g) obstuga potencjalnych beneficjentow, informowamiewarunkach
udziatu i otrzymywania dofinansowania z programinajowych i
Unii Europejskiej,

3) przygotowywanie projektéw finansowanych zérodkow UE_oraz



koordynowanie przygotowania projektow przez innyptacownikoéw lub
jednostki  w tym dokonywanie oceny kompleioo wnioskéw o
dofinansowanie oraz weryfikacja formalna i merytozna,

4) monitorowanie wdrania projektéw wspotfinansowanych zérodkéw
unijnych,

5) wspodipraca przy przeprowadzaniu wymaganychudy@®w realizacji
projektow,

6) przygotowywanie informacji, zwkanych z realizagj projektow, w zakresie
nieprawidtowdci lub zagraen mogicych mi€ wptyw na ich prawidiow
realizacg,

7) wspdélpraca z innymi pracownikami i jednostkami wzakresie
przygotowywania projektow finansowanych z innyctdet,

8) rozliczanie zrealizowanych projektéw.

5. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,
2) zyciorys — curriculim vitae,
3) kopie dokumentow paviadczajcych wyksztatcenie,
4) kopie dokumentow pwiadczajcych przebieg pracy zawodowej,
5) za&wiadczenie lekarskie o stanie zdrowia uthwiajacym prag na ww/ stanowisku
wydane przez uprawnionego lekarza,
6) kopia dowodu osobistego,
7) cswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni prawlipmbych oraz o niekaralsoi
za przesipstwo popetnione undinie,
8) oswiadczenie kandydata o wyseniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
osobowych zawartych w ofercie do celéw konkursteszi :
~Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych zawartyghofercie dla
potrzeb niezldnych do przeprowadzenia procesu rekrutacji zgodnigstawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych.(UDzZ 2002 roku, Nr 101, poz. 926 z
pézn. zm. ) oraz ustagvz dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach sasdowych ( Dz.
U. Nr 223, poz. 1458 )"

6. Miejsce i termin ztazenia dokumentow

Ofertc i wszystkie wymagane dokumenty nateztozy¢ osobgécie lub przesta na
adres Urzdu Gminy Dybrowa Zielona, pl. T. Keciuszki Nr 31, 42 — 265 dbrowa Zielona, w
zamknete] kopercie z dopiskiem:Nabér na stanowisko Specjalisty ds. pozyskiwania
funduszy zewrgtrznych” w terminiedo dnia 21 padziernika 2009 roku, do godz. 15.00.
Decyduje data faktycznego wptywu oferty do titu. Aplikacje ktore wptym do Urzdu po
wyzej okrélonym terminie nie &da rozpatrywane. Nie przyjmuje esdokumentow drog
elektroniczn.

7. Informacje o wynikach naboru zosgamiezwitocznie upowszechnione przez umieszcze-nie
na tablicy informacyjnej w Ukglzie oraz opublikowane w Biuletynie Informacji Pigkahej
Urzedu ( bip.dabrowazielona.pl ) przez okres 3 migsi

Ztozonych dokumentow nie odsytamy, a nieodebrane poctu+iesiacach od dnia naboru
podlegay zniszczeniu.

Dgbrowa Zielona, dnia 09 pazdzernika 2009 roku Wojt Gminy Dabrowa Zielona
dostaw Dobrowolski



